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毕业设计（论文）指导过程管理办法（试行） 

毕业设计（论文）是高等教育培养计划中的重要环节，是实现教

学、科研与社会实践相结合的重要结合点。对于提高学生的综合能力

和全面素质具有重要意义。根据前期毕业设计（论文）指导记录表使

用情况及在毕业设计（论文）过程中出现的问题，为了规范教师指导

毕业设计（论文）过程，完善教师指导毕业设计（论文）档案，提高

指导毕业设计（论文）的效果，督促教师检查学生的毕业设计（论文）

进度，特制订“能源动力工程学院毕业设计（论文）指导过程管理办

法（试行稿）”（附后）。毕业设计（论文）指导记录表分为教师用表和

学生用表，学生用表从第一教学周开始执行，教师用表从第四教学周

开始执行。 

各位毕业设计（论文）指导教师需高度重视记录表的填写，并向

学生强调记录表的重要性，如有丢失、损毁、明显造假等情况发生将

影响学生的毕业设计成绩。 

学院将对教师的指导情况和学生的毕业设计（论文）进展情况进



行不定期检查，并在学院网站进行实名公示，对于指导过程中不负责

任的教师将影响下一学年指导毕业生数量的分配。 

能源动力工程学院毕业设计（论文）指导过程管理办法（试行稿）

自 2018 年 3 月 26 日开始施行，由教学科负责解释。 
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能源动力工程学院毕业设计（论文）指导过程管理办法（试行稿） 

毕业设计（论文）是高等教育培养计划中的重要环节，是实现教学、科研与社会实践相结

合的重要结合点。对于提高学生的综合能力和全面素质具有重要意义。为了规范毕业设计（论

文）指导过程的管理，保证毕业设计（论文）质量，特制定本办法。 

（1）原则上，毕业设计指导教师应与学生每周至少指导一次，总的指导次数不少于本学

期学生上交毕业设计（论文）的教学周数。 

（2）在每次的指导过程中，学生用表（附件 1）记录导师指导内容，并由导师现场签字

确认；教师用表（附件 2）记录学生的研究进度、存在的问题和下一次指导前的学生工作计划。 

（3）学生应按时参加教师的教学指导，不能按时参加的，应事先请假并获得批准。缺席

指导次数的 1/3 或无故缺席 3 次者取消毕业设计答辩资格 

（4）学生有权利要求指导教师进行指导，指导次数和指导记录表的填写质量将影响毕业

设计（论文）的最终成绩。 

（5）对于在校外实习、校外做毕业设计（论文）的同学，或导师因假不能当面指导的同

学，应通过 QQ 或其它网络平台主动向指导教师汇报设计（论文）进展情况，并获得导师指导，

完成毕业设计指导记录表的填写（校内导师不用签字），教师应保留可以证明指导过程记录的

截图，并填写指导记录表作为指导的依据（学生不用签字，附指导过程截图）。 

记录表（附件 1 和附件 2）作为毕业设计工作阶段教师指导和学生工作情况的主要证明，

在毕业设计档案袋中留存。 

学院将对教师的指导情况和学生的毕业设计进展情况进行不定期检查，填写毕业设计（论

文）指导情况检查表（附件 3），并在学院网站进行实名公示，存在问题的教师和学生可以 3

日内进行书面申诉，如有丢失、损毁、明显造假等情况发生将影响学生的毕业设计成绩。 
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附件 1： 

能源动力工程学院毕业设计（论文）指导记录（学生版） 

专业：__________ 指导教师：________ 学生姓名：_________学号：_________ 

毕业设计（论文）题目：_______________________________________________ 

时间 地点 指  导  内  容 教师签字 

    

    

    

    

    

    

    

    

注：本表由学生本人记录每次师生见面所指导的内容，指导教师签字确认。 



附件 2： 

能源动力工程学院毕业设计（论文）指导记录（教师版） 

专业：__________ 指导教师：________ 学生姓名：_________学号：_________ 

毕业设计（论文）题目：_______________________________________________ 

时间 地点 工作进展情况及存在的问题 下周工作计划 学生签字 

     

     

     

     

     

     

注：本表由教师本人填写，学生签字确认。  



附件 3： 

能源动力工程学院毕业设计（论文）指导情况检查表 

检查时间：______________ 

教师姓名 学生姓名 学生学号 
指导

次数 

存在的问题 
备注（内容不完整的

次数等） 未交 
内容不

完整 

两个表内

容不一致 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

注：在“存在的问题”一栏打√标识，在“备注”一栏注明需要说明的问题。 

 


